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Contract Administrator

अनुबंध प्रशासक कं पनियों के  ठेके  और करार तैयार करने, जांचने और उन पर अमल कराने का काम संभालते हैं। निर्माण, आईटी और सरकारी परियोजनाओं में

यह अहम भूमिका है।

इस करियर की पूरी जानकारी — स्कै न करें
वेतन, परीक्षा, कॉलेज, प्रवेश के  रास्ते और आगे के  कदम — सब पोर्टल पर।

career.gsssjethantri.in/#/career/gen-6737

राजकीय उच्च माध्यमिक विद्यालय, जेठन्तरी
Govt. Sr. Sec. School, Jethantri · ब्लॉक समदड़ी · बालोतरा (Block Samdari · Balotra)

www.gsssjethantri.in · career.gsssjethantri.in

सुशील कु मार शर्मा
प्रधानाचार्य, रा.उ.मा.वि. जेठन्तरी · मास्टर ट्रेनर

Principal, GSSS Jethantri · Master Trainer

श्री चेनाराम चौधरी
प्रधानाचार्य, डाइट बाड़मेर

Principal, DIET Barmer

श्रीमती संघमित्रा
वरिष्ठ व्याख्याता, डाइट बाड़मेर (सहयोग)

Sr. Lecturer, DIET Barmer (Support)

भरत चौधरी
अभिकल्पना व विकास · व्याख्याता (इतिहास)

Designed & developed · Lecturer (History)

🙏 विशेष धन्यवाद · S P E C I A L  T H A N K S

सुरेन्द्र सिंह राठौड़
व्याख्याता (इतिहास) · रा.उ.मा.वि. कानाना

सुरेश कु मार सैन
व्याख्याता (भूगोल) · रा.उ.मा.वि. रामसीन मूंगड़ा

वनिता कु मारी
व्याख्याता (इतिहास) · रा.उ.मा.वि. रामसीन मूंगड़ा

कमलेश चौधरी
व्याख्याता (राजनीति विज्ञान) · रा.उ.मा.वि. टापरा

करियर मार्गदर्शन कार्यशाला, डाइट बाड़मेर (14–17 जुलाई 2026) में विकसित व लोकार्पित
Developed & unveiled at the Career Guidance Workshop, DIET Barmer (14–17 July 2026)

यह एक स्वतंत्र परियोजना है, जो सरकार की आधिकारिक करियर-मार्गदर्शन सामग्री पर आधारित है। · An independent project based on the Government's official career-guidance content.
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1 यह करियर क्या है

अनुबंध प्रशासक कं पनियों के  ठेके  और करार तैयार करने, जांचने और उन पर अमल कराने का काम संभालते हैं। निर्माण, आईटी और सरकारी

परियोजनाओं में यह अहम भूमिका है।

2 एक नज़र में

न्यूनतम योग्यता बारहवीं (कॉमर्स बेहतर) के  बाद वित्त, लेखा या कानून में स्नातक

कार्य-शैली मुख्यतः डेस्क जॉब; विक्रे ताओं से मिलने कभी-कभी यात्रा

माँग इंफ्रास्ट्रक्चर, आईटी और खरीद (प्रोक्योरमेंट) में अनुबंध विशेषज्ञों की

बढ़ती मांग

शीर्ष कमाई अनुबंध निदेशक स्तर पर प्रतिमाह दो लाख रुपये से अधिक

3 क्या-क्या चाहिए

रुचियाँ

क्षमताएँ

ज़रूरी कौशल
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दस्तावेज़ों और शर्तों को बारीकी से पढ़ना• कानून, वाणिज्य और परियोजनाओं में रुचि•

नेतृत्व और ज़िम्मेदारी लेना•

अनुबंध की बारीकियों पर पैनी नज़र• मज़बूत मौखिक और लिखित संवाद•

तर्क संगत निर्णय लेने की क्षमता•

अनुबंध लेखन (ड्राफ्टिंग) और समीक्षा• अनुबंध कानून व मध्यस्थता की समझ•

मोल-भाव और विक्रे ता प्रबंधन• जोखिम आकलन और अनुपालन•

अनुबंध प्रबंधन सॉफ्टवेयर का उपयोग• परियोजना लागत व समय-सीमा की निगरानी•
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4 कै से पहुँचें

1 कॉमर्स स्ट्रीम से बारहवीं करें; अन्य स्ट्रीम से भी रास्ता खुला है।

2 वित्त, लेखा, बिजनेस या कानून में स्नातक करें (बी.कॉम./बी.बी.ए./एलएल.बी.)।

3 अनुबंध प्रबंधन, कॉन्ट्रैक्ट कानून या एम.बी.ए./एलएल.एम. जैसी पी.जी. योग्यता जोड़ें।

4 किसी कं पनी के  कॉन्ट्रैक्ट्स/प्रोक्योरमेंट विभाग में जूनियर भूमिका से शुरुआत करें।

5 अनुभव के  साथ वरिष्ठ अनुबंध प्रशासक और अनुबंध प्रबंधक बनें।

प्रमुख परीक्षाएँ

5 कहाँ से पढ़ें

सरकारी संस्थान

निजी संस्थान

ऑनलाइन

फ़ीस

स्नातक व पी.जी. कोर्स की फीस लगभग 1,00,000 से 4,00,000 रुपये; सरकारी विश्वविद्यालयों में काफी कम।
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सीयूईटी-यूजी - स्नातक प्रवेश• क्लैट - राष्ट्रीय विधि विश्वविद्यालयों में प्रवेश•

कै ट/सीमैट - एम.बी.ए. प्रवेश•

राष्ट्रीय विधि विश्वविद्यालय — जोधपुर, राजस्थान (https://www.nlujodhpur.ac.in/)•

राजस्थान विश्वविद्यालय - विधि व वाणिज्य संकाय — जयपुर, राजस्थान (https://www.uniraj.ac.in/)•

काशी हिंदू विश्वविद्यालय (बीएचयू) — वाराणसी, उत्तर प्रदेश•

राष्ट्रीय विधि विश्वविद्यालय, दिल्ली — नई दिल्ली•

करियर प्वाइंट यूनिवर्सिटी — कोटा, राजस्थान•

एमिटी यूनिवर्सिटी — जयपुर, राजस्थान•

सिम्बायोसिस इंटरनेशनल — पुणे, महाराष्ट्र•

इग्नू - विधि व प्रबंधन कार्यक्रम — दूरस्थ शिक्षा (https://www.ignou.ac.in/)•

स्वयं-एनपीटीईएल - विधि व प्रबंधन कोर्स — ऑनलाइन (https://swayam.gov.in/)•

वर्ल्ड कॉमर्स एंड कॉन्ट्रैक्टिंग - प्रमाणन — ऑनलाइन (https://www.worldcc.com/)•
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छात्रवृत्तियाँ

6 काम कै सा होता है

कहाँ काम

बड़ी निर्माण व इंजीनियरिंग कं पनियां, आईटी फर्में, सार्वजनिक उपक्रम और कोई भी संस्था जिसके  पास कई अनुबंध हों।

कार्य-संस्कृ ति

यह मुख्यतः डेस्क जॉब है जिसमें टीम का नेतृत्व और विक्रे ताओं से मुलाकातें शामिल हैं; सप्ताह में चालीस घंटे से अधिक काम सामान्य है।

कौन नौकरी देता है

माँग (2026)

बड़ी इंफ्रास्ट्रक्चर परियोजनाओं, वैश्विक आउटसोर्सिंग और सख्त अनुपालन नियमों से अनुबंध पेशेवरों की मांग 2026 में लगातार बढ़ रही है।

7 आगे बढ़ने का रास्ता

1 अनुबंध प्रशासक

2 वरिष्ठ अनुबंध प्रशासक

3 अनुबंध प्रबंधक

4 अनुबंध निदेशक
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राष्ट्रीय छात्रवृत्ति पोर्टल (NSP) (https://scholarships.gov.in)•

राजस्थान उच्च शिक्षा विभाग छात्रवृत्ति (https://hte.rajasthan.gov.in/)•

बडी4स्टडी छात्रवृत्ति पोर्टल (https://www.buddy4study.com/)•

लार्सन एंड टुब्रो• शापूरजी पालोनजी•

एनटीपीसी, रेलवे व अन्य सार्वजनिक उपक्रम• टीसीएस व इंफोसिस जैसी आईटी कं पनियां•

रियल एस्टेट व इंफ्रा डेवलपर• विधि व परामर्श फर्में•
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कमाई

शुरुआत ₹30,000-50,000

मध्य स्तर ₹60,000-1,00,000

वरिष्ठ स्तर ₹1,25,000-2,00,000+

बड़ी इंजीनियरिंग कं पनियों और विदेशी परियोजनाओं में पैके ज सबसे अच्छे  मिलते हैं।

8 अच्छी बातें · चुनौतियाँ

अच्छी बातें चुनौतियाँ

9 असल ज़िंदगी की कहानियाँ

Tim Cummins
वर्ल्ड कॉमर्स एं ड कॉन्ट्रै  क्टिंग के  संस्थापक-अध्यक्ष

टिम ने अनुबंध पेशेवरों का वैश्विक संगठन आईएसीसीएम (अब वर्ल्डसीसी) खड़ा किया, जिसने अनुबंध प्रबंधन को दुनिया भर में एक सम्मानित

करियर बनाया।

World Commerce & Contracting · https://www.worldcc.com/About/Executive-Team/Tim-Cummins

Sally Guyer
वर्ल्ड कॉमर्स एं ड कॉन्ट्रै  क्टिंग की वैश्विक सीईओ

अनुबंध क्षेत्र में लंबा अनुभव रखने वालीं सैली आज 70 से अधिक देशों के  अनुबंध पेशेवरों के  समुदाय का नेतृत्व करती हैं और युवाओं को इस करियर

से जोड़ती हैं।

Contract Heroes · https://contractheroes.io/podcast/a-community-for-contracts-sally-guyer-paul-branch/

10 अगर यह रास्ता न बने तो

एक परीक्षा या एक प्रयास से रास्ता बंद नहीं होता। इन्हीं विषयों से ये रास्ते भी खुलते हैं — इनमें प्रवेश आमतौर पर आसान होता है और आगे

चलकर इसी क्षेत्र में लौटा जा सकता है।
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स्थिर, सम्मानित कॉर्पोरेट भूमिका और अच्छा वेतन·

कानून, वित्त और प्रबंधन का संतुलित उपयोग·

हर उद्योग में हस्तांतरणीय कौशल·

समय-सीमा और अनुपालन का लगातार दबाव·

लंबी, बारीक दस्तावेज़ी जांच का काम·

गलती की कानूनी व वित्तीय कीमत बड़ी·
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11 स्रोत व आगे पढ़ें

1. राजस्थान करियर गाइडेंस पोर्टल - अनुबंध प्रशासक — https://cg.rajasthan.gov.in/careerguidance/hi/career/%e0%a4%85%e0%a4%a8%e0%a

5%81%e0%a4%ac%e0%a4%82%e0%a4%a7-%e0%a4%aa%e0%a5%8d%e0%a4%b0%e0%a4%b6%e0%a4%be%e0%a4%b8%e0%a4%95

-contract-administrator/

2. वर्ल्ड कॉमर्स एंड कॉन्ट्रैक्टिंग — https://www.worldcc.com/

3. राष्ट्रीय करियर सेवा (एनसीएस) — https://www.ncs.gov.in/

4. एनआईआरएफ रैंकिंग — https://www.nirfindia.org/

और 770+ करियर — पूरा पोर्टल
रुचि व योग्यता परीक्षण, सरकारी नौकरियाँ, कौशल पाठ्यक्रम, बायोडाटा बनाने की सुविधा — सब मुफ़्त, बिना लॉगिन, इंटरनेट के  बिना भी।

career.gsssjethantri.in
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ऑफिस एडमिनिस्ट्रेटर• प्रॉपर्टी मैनेजर•

रियल एस्टेट एजेंट•


