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1 यह करियर क्या है

हिंदी टाइपिस्ट पत्र, रिपोर्ट, प्रपत्र, नीति-दस्तावेज़, सारणीबद्ध विवरण और हस्तलिखित/रफ ड्राफ्ट को वर्ड प्रोसेसिंग सॉफ्टवेयर या टाइपराइटर की

मदद से गति और सटीकता के  साथ हिंदी में टाइप करता है। वह वर्तनी, व्याकरण, विराम-चिह्न और प्रारूप की त्रुटियाँ जाँचकर उन्हें ठीक भी

करता है। यह काम सरकारी कार्यालयों, अदालतों, मीडिया हाउस और निजी संस्थानों में बड़े पैमाने पर ज़रूरी होता है, खासकर जहाँ हिंदी में

आधिकारिक पत्राचार अनिवार्य है।

2 एक नज़र में

न्यूनतम योग्यता कक्षा 8 उत्तीर्ण, आयु 18 वर्ष

प्रशिक्षण स्तर एन.एस.क्यू.एफ. लेवल 4

कार्य प्रकृ ति डेस्क-आधारित, दस्तावेज़ टाइपिंग

आरंभिक वेतन लगभग ₹8,000 - ₹10,000/माह

3 क्या-क्या चाहिए

रुचियाँ

क्षमताएँ

ज़रूरी कौशल
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काम करते समय विवरण (डिटेल) पर बारीकी से ध्यान देना पसंद

करते हों

• समस्याओं और परिस्थितियों का विश्लेषण करना पसंद करते हों•

स्पष्ट निर्देशों के  अनुसार काम करना और टीम के  साथ सहज महसूस

करना पसंद करते हों

•

उच्च एकाग्रता और शुद्धता के  साथ लंबे समय तक टाइपिंग करने की

क्षमता

• हिंदी वर्तनी, व्याकरण और विराम-चिह्नों की मजबूत समझ•

समस्याओं का विश्लेषण कर स्पष्ट निर्देशों का पालन करते हुए काम

पूरा करने की क्षमता

•

हिंदी (देवनागरी) कीबोर्ड पर तेज़ और सटीक टाइपिंग (इंस्क्रिप्ट/

रेमिंगटन ले-आउट)

• एम.एस. वर्ड, नोटपैड और अन्य वर्ड-प्रोसेसिंग सॉफ्टवेयर का उपयोग•
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4 कै से पहुँचें

1 कक्षा 8 पूरी करें और 18 वर्ष की आयु होने पर हिंदी टाइपिस्ट प्रशिक्षण (एन.एस.क्यू.एफ. लेवल 4) के  लिए नामांकन करें

2 किसी सरकारी मान्यता प्राप्त संस्थान (आई.टी.आई./आर.एस.एल.डी.सी./एन.एस.डी.सी.) से हिंदी टाइपिंग व वर्ड प्रोसेसिंग सीखें

3 हिंदी टाइपिंग स्पीड टेस्ट (जैसे CPCT या RSMSSB का 25 शब्द प्रति मिनट मानक) उत्तीर्ण कर प्रमाण-पत्र प्राप्त करें

4 स्थानीय समाचार-पत्रों व राज्य भर्ती बोर्डों (RSMSSB/RSSB) की भर्ती सूचनाओं पर नज़र रखें और आवेदन करें

5 जूनियर टाइपिस्ट/सहायक के  पद से शुरुआत कर व्यावहारिक अनुभव प्राप्त करें

6 स्टेनोग्राफी या कं प्यूटर प्रोफिशिएंसी (जैसे RSCIT) जैसे अतिरिक्त कौशल जोड़कर आगे बढ़ें

प्रमुख परीक्षाएँ

5 कहाँ से पढ़ें

सरकारी संस्थान

निजी संस्थान
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प्रूफरीडिंग — वर्तनी, व्याकरण और प्रारूप की त्रुटियाँ पकड़ना• दस्तावेज़ों का उचित फॉर्मेटिंग और लेआउट तैयार करना•

समय-प्रबंधन और डेडलाइन के  भीतर काम पूरा करना• गोपनीय दस्तावेज़ों को सावधानी से संभालना•

बुनियादी कं प्यूटर व फाइल-प्रबंधन कौशल•

राजस्थान में सरकारी लिपिक/जूनियर सहायक (LDC) पदों की भर्ती में RSMSSB (राजस्थान कर्मचारी चयन बोर्ड) द्वारा हिंदी टंकण गति परीक्षा

(सामान्यतः 25 शब्द प्रति मिनट) अनिवार्य है; इसके  अलावा CPCT (मध्य प्रदेश) जैसी कं प्यूटर टंकण दक्षता परीक्षाएँ भी मान्य होती हैं।

•

राष्ट्रीय कौशल विकास निगम (NSDC) - निकटतम प्रशिक्षण कें द्र खोजें — अखिल भारतीय (https://www.nsdcindia.org/find-nsdc-

training-centre)

•

राजस्थान कौशल एवं आजीविका विकास निगम (RSLDC) — जयपुर, राजस्थान (https://livelihoods.rajasthan.gov.in/rsldc/)•

सरकारी आई.टी.आई. - कं प्यूटर ऑपरेटर व प्रोग्रामिंग सहायक/हिंदी टंकण ट्रेड (तकनीकी शिक्षा निदेशालय, राजस्थान) — राजस्थान भर के

आई.टी.आई. (https://kdhte.rajasthan.gov.in/itipublicinfo)

•

Jain's Computer Institute (RSCIT व टाइपिंग कोर्स) — जयपुर, राजस्थान

(https://jainscomputer.com/courses/government-courses/)

•

Dicazo Institute (RSCIT व कं प्यूटर टाइपिंग प्रशिक्षण) — जयपुर, राजस्थान (https://www.dicazo.com/rs-cit-training-in-

jaipur.html)

•
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ऑनलाइन

फ़ीस

अधिकांश सरकारी योजनाओं (NSDC, RSLDC, ITI, NIOS) के  तहत हिंदी टाइपिस्ट प्रशिक्षण मुफ़्त या बेहद रियायती दर पर उपलब्ध है।

निजी संस्थानों में टाइपिंग/कं प्यूटर कोर्स की फीस सामान्यतः कु छ सौ से 2,000-3,000 रुपये प्रति माह तक हो सकती है।

छात्रवृत्तियाँ

6 काम कै सा होता है

कहाँ काम

सरकारी कार्यालय, अदालतें, स्कू ल/कॉलेज प्रशासन, समाचार चैनल, प्रिंट व इलेक्ट्रॉनिक मीडिया, विज्ञापन एजेंसियाँ और निजी कं पनियों के

प्रशासनिक विभाग।

कार्य-संस्कृ ति

आमतौर पर सप्ताह में 5-6 दिन, प्रतिदिन 8-9 घंटे डेस्क पर काम करना होता है। शिफ्ट ड्यूटी और ओवरटाइम आम बात है, खासकर मीडिया या

समयबद्ध सरकारी कार्य में। इस क्षेत्र में दिव्यांग व्यक्तियों के  लिए भी अवसर उपलब्ध हैं।

कौन नौकरी देता है
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NIOS वोके शनल प्रशिक्षण कें द्र (हिंदी टाइपराइटिंग कोर्स) — ऑनलाइन/अध्ययन कें द्र (https://voc.nios.ac.in/registration/locate-

study-centre)

•

Soni Typing Tutor (हिंदी/अंग्रेज़ी टाइपिंग अभ्यास सॉफ्टवेयर) — ऑनलाइन (https://www.sonitypingtutor.com/)•

Easy Hindi Typing (CPCT/RSMSSB हिंदी टाइपिंग टेस्ट अभ्यास) — ऑनलाइन

(https://www.easyhindityping.com/typing/hindi-typing-test)

•

राष्ट्रीय छात्रवृत्ति पोर्टल (National Scholarship Portal) - NSP-पंजीकृ त ITI/वोके शनल छात्रों के  लिए

(https://scholarships.gov.in/fresh/onlineInstituteSearchIndex)

•

Buddy4Study - ITI व व्यावसायिक प्रशिक्षण छात्रवृत्तियाँ (https://www.buddy4study.com/article/iti-scholarships)•

राज्य व कें द्र सरकार के  कार्यालय (जिला कलेक्ट्रेट, तहसील,

सचिवालय)

• न्यायालय व कानूनी फर्में•

समाचार-पत्र, टी.वी. न्यूज़ चैनल और डिजिटल मीडिया हाउस• स्कू ल, कॉलेज व शैक्षणिक संस्थान•

निजी कं पनियों के  प्रशासन/फ्रं ट-ऑफिस विभाग• साइबर कै फे  व दस्तावेज़ीकरण सेवा कें द्र•

भारतीय रेलवे (आरआरबी के  ज़रिए आईटीआई/तकनीकी ट्रेड भर्ती,

रेलवे वर्क शॉप)

•
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माँग (2026)

राजस्थान सहित अनेक राज्यों में सरकारी कामकाज हिंदी में होने के  कारण हिंदी टाइपिस्टों की स्थिर माँग बनी रहती है, विशेषकर लिपिक

(LDC), जूनियर सहायक और कोर्ट/कार्यालय सहायक जैसे पदों की भर्ती में जहाँ हिंदी टंकण परीक्षा अनिवार्य होती है।

7 आगे बढ़ने का रास्ता

1 जूनियर हिंदी टाइपिस्ट

2 हिंदी टाइपिस्ट

3 कार्यालय प्रबंधक / एक्जीक्यूटिव सहायक

कमाई

शुरुआत ₹8,000 - ₹10,000/माह

मध्य स्तर ₹10,000 - ₹14,000/माह

वरिष्ठ स्तर ₹15,000 - ₹19,000+/माह

PayScale के  अनुसार एक टाइपिस्ट की औसत आय लगभग ₹8,000-19,000/माह होती है (payscale.com), जबकि Indeed का डेटा भारत में औसत टाइपिस्ट वेतन

लगभग ₹14,183/माह बताता है - यानी दोनों स्रोत एक-दूसरे की पुष्टि करते हैं। सरकारी लिपिक/टाइपिस्ट पदों पर वेतनमान इससे अधिक हो सकता है, और अनुभव व स्पीड बढ़ने

के  साथ आय में सुधार होता है। उपरोक्त आँकड़े सांके तिक हैं और बदलाव के  अधीन हैं।

8 अच्छी बातें · चुनौतियाँ

अच्छी बातें चुनौतियाँ
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कम प्रवेश योग्यता (कक्षा 8) के  साथ ही करियर शुरू किया जा

सकता है

·

सरकारी और निजी दोनों क्षेत्रों में स्थिर माँग·

दिव्यांग व्यक्तियों सहित सभी के  लिए सुलभ, कौशल-आधारित काम·

लंबे समय तक एक ही मुद्रा में बैठकर टाइप करने से शारीरिक थकान

(आँख/कलाई पर दबाव) हो सकती है

·

शुरुआती वेतन अपेक्षाकृ त कम होता है·

कार्य दोहरावपूर्ण हो सकता है और सटीकता बनाए रखने का लगातार

दबाव रहता है

·
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9 असल ज़िंदगी की कहानियाँ

प्रशांत ठाकु र (Prashant Thakur)
स्टेनोग्राफर, कें द्रीय प्रत्यक्ष कर बोर्ड (CBDT), भारत सरकार

2013 में 12वीं पास करने के  बाद प्रशांत का सपना होटल मैनेजमेंट में करियर बनाने का था, लेकिन आर्थिक तंगी के  चलते प्रवेश नहीं ले सके । उन्होंने

स्टेनोग्राफर बनने की ठानी, पर उनके  सुदूर गाँव में शॉर्टहैंड सिखाने वाला कोई नहीं था और ट्यूशन तक पहुँचने में रोज़ 6 घंटे लगते थे। उन्होंने यात्रा के

दौरान ही YouTube पर 'Likho Steno Academy' चैनल से सीखना शुरू किया और स्वाध्याय जारी रखा। 2017-18 में लगातार अभ्यास के

बाद उन्होंने 2019 में स्टेनोग्राफर परीक्षा उत्तीर्ण की और आज कें द्रीय प्रत्यक्ष कर बोर्ड में स्टेनोग्राफर के  पद पर कार्यरत हैं। वे कहते हैं कि स्वयं सीखना

शिक्षा के  सबसे महत्वपूर्ण पहलुओं में से एक है।

Likho Steno Academy · https://www.likhostenoacademy.com/2020/05/success-story-of-prashant-thakur.html

स्वीटी जैन (Sweety Jain)
हिंदी टंकण रिकॉर्ड-धारक (India Book of Records)

फिरोज़ाबाद, उत्तर प्रदेश की स्वीटी जैन ने 23 मई 2014 को ज़िला कार्यालय, फिरोज़ाबाद में मात्र 2 मिनट में हिंदी में 148 शब्द (74 शब्द प्रति मिनट

की गति से) टाइप कर सबसे तेज़ हिंदी टंकण का रिकॉर्ड बनाया, जिसे इंडिया बुक ऑफ रिकॉर्ड् स में दर्ज किया गया। उनकी उपलब्धि दिखाती है कि

निरंतर अभ्यास और देवनागरी कीबोर्ड पर पकड़ के  दम पर हिंदी टाइपिंग में उत्कृ ष्टता हासिल की जा सकती है - वही कौशल जो एक सफल हिंदी

टाइपिस्ट या स्टेनोग्राफर के  करियर की नींव है।

India Book of Records · https://indiabookofrecords.in/fastest-hindi-typing/

10 स्रोत व आगे पढ़ें

1. राजस्थान करियर गाइडेंस पोर्टल - हिंदी टाइपिस्ट — https://cg.rajasthan.gov.in/careerguidance/hi/career/%e0%a4%b9%e0%a4%bf%e0%a4%8

2%e0%a4%a6%e0%a5%80-%e0%a4%9f%e0%a4%be%e0%a4%87%e0%a4%aa%e0%a4%bf%e0%a4%b8%e0%a5%8d%e0%a4%9f/

2. PayScale - भारत में टाइपिस्ट वेतन — https://www.payscale.com/research/IN/Job=Typist/Salary

3. Indeed - भारत में टाइपिस्ट वेतन — https://in.indeed.com/career/typist/salaries

4. राजस्थान कौशल एवं आजीविका विकास निगम (RSLDC) — https://livelihoods.rajasthan.gov.in/rsldc/

5. राष्ट्रीय छात्रवृत्ति पोर्टल — https://scholarships.gov.in/fresh/onlineInstituteSearchIndex

और 770+ करियर — पूरा पोर्टल
रुचि व योग्यता परीक्षण, सरकारी नौकरियाँ, कौशल पाठ्यक्रम, बायोडाटा बनाने की सुविधा — सब मुफ़्त, बिना लॉगिन, इंटरनेट के  बिना भी।

career.gsssjethantri.in
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